
瓊林会事務局 スタッフの担当業務 

（平成 27年 8月以降） 

 

 

 

 事務局長 
（業務全般総括） 

三尾 恵美子 田中  香 長野 由美子 

瓊
林
会
長
崎
支
部
業
務 

就
職
支
援
業
務
（
就
職
先
リ
ス
ト
） 

会
員
情
報
デ
ー
タ
ベ
ー
ス
メ
ン
テ
ナ
ン
ス 

ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
メ
ン
テ
・
メ
ー
ル
マ
ガ
ジ
ン
発
行 

会
費
管
理
（
本
部
会
費
） 

瓊
林
会
本
部
業
務
（
内
会
計
業
務
は
除
く
） 

経
済
学
部
後
援
会
業
務
（
会
計
業
務
・
監
事
監
査
含
む
） 

公
益
事
業
と
り
ま
と
め
（
国
際
関
係
・
実
学
セ
ミ
ナ
ー
） 

登
記
業
務 

学
生
向
け
：
ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
メ
ン
テ
・
メ
ー
ル
マ
ガ
ジ
ン
発
行 

総
務
関
係
業
務
（
労
働
保
険
・
社
会
保
険
税
） 

瓊
林
会
本
部
・
支
部
会
計
・
財
産
管
理
（
会
費
管
理
・
監
査
・
寄
附
金
管
理
） 

芙
蓉
寮
管
理
業
務 

在
学
生
留
学
時
の
授
業
料
等
の
海
外
送
金
業
務 

（会報誌等の発行やイベントの受付等は三人共同業務） 

※7月 25日までの業務シフト要領 

【白石さん関係】現状業務をすべてシフト 

【三尾さん関係】会員情報データベースの要領を教える 

【田中さん関係】後援会と瓊林会間との経理業務の要領を教える 

 


